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第14講  複数ソフトの組み合わせ 2 

14-1 テキストファイルを Excel で開く 

テキスト形式（.txt）で保存したファイルをExcelで利用しましょう。 
第13講で保存した「west.txt」をExcelで開きます。 

1. Excelを起動します。 
2. [Officeボタン]の[開く]をクリックします。 
3. [ファイルの場所]を指定します。 
4. [ファイルの種類]を「すべてのファイル」に変更し、「west.txt」を選択し[開く]をクリックします。 

 
 
 
 
5. [テキストファイル ウィザード]が起動します。 
6.  [元のデータ形式]で「カンマやタブなどの区切り文字によってフィールドごとに区切られたデー

タ」になっていることを確認し、[次へ]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. 「タブ」と「スペース」[連続した区切り文字は 1 文字として扱う]にチェックが入っていることを

確認し、[次へ]をクリックします。 
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8. [完了]をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. Excelブックに変換されたことを確認します。 
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10. 表内の不要な罫線行を削除し、表全体【A1：E25】に格子の罫線を設定しましょう。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11. 28～30行目のデータは削除します。 
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14-2 ホームページをExcel で開く 

第13講で保存したHTMLファイル「east.htm」をExcelで開きましょう。 

1. Excelが起動します。 
2. [Officeボタン]の[開く]をクリックします。 
3. [ファイルの場所]を指定します。 
4. [ファイルの種類]を「すべてのファイル」に変更し、表示された一覧から「east.htm」を開きます。 
5. Excelに変換されたデータのうち、表のセル範囲【A5：E30】をコピーします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. [Officeボタン]をクリックし、[新規作成]をクリックします。 
7. 新しいブックを表示し、セル【A3】をクリックします。 
8. [ホーム]タブの[貼り付け]をクリックします。 
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14-3 Excel データを利用したマップ作成 

■「west.txt」のファイルのデータをコピーし、2つのデータをまとめて1つの表にする。 

1.  [表示]タブの[ウィンドウ]グループの[ウィンドウの切り替え]をクリックします。 
2. 「west.txt」を選択します。 

 
 
 
 
 
 
 

3. 表のセル範囲【A3：E25】を範囲選択します。（滋賀県～沖縄県） 
4. [ホーム]タブの[コピー]をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. 先程の新規ブックに切り替えます。 
6. セル【A29】をクリックします。 
7. [ホーム]タブの[貼り付け]をクリックします。 
8. 表を整えます。 

・A列の文字列の配置を「中央揃え」にする 
・見出し行を1行でおさまるよう修正 

9. F列に合計欄を追加し、都道府県ごとのB列からE列の数値の合計を求め、合計欄を完成します。 
10. タイトルと単位を、次のように入力します。 
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■ Excelブックとして保存する。 

1. [Officeボタン]をクリックし、[名前を付けて保存]をクリックします。 
2. [保存先]を指定し[ファイル名]に「map.xlsx」と入力し保存します。 

 
■ マップを作成する。 
マップ作成には、地理情報分析支援システム「MANDARA」を使用します。 

1. Excelデータを「MANDARA」が読めるよう、セル【A2】【A3】【B2】に下図のようにMANDARA
タグを入力します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. マップ作成に必要なデータとしてセル【A3：F51】を範囲選択し、[ホーム]の[コピー]をクリック

します。 
3. MANDARA」を起動し、[主題図表示]タブになっていることを確認します。 
4. [クリップボードのデータを読み込む]を選択し、[OK]します。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

map 
地図ファイルを指定するタグ。 
今回は日本地図を作成するため、右隣のセルに「japan」と入力。 

title 右側にデータのタイトルが続くことを示すタグ。 
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5. 設定画面が表示されたら、「データ項目」「区分入力値ボックス」のデータを変更します。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. [描画開始]をクリックします。 
7. 指定した数値で塗りつぶされたマップが作成されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14-4 マップの編集 

【 マップのタイトル作成 】 

マップのタイトルを「都道府県別ブロードバンド契約の回線シェア」と編集しましょう。 
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1. メニューの[図形モード]クリックします。 
2.  [図形編集パネル]で設定と「都道府県別ブロードバンド契約の回線シェア」の入力を行います。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. 入力したタイトルをマップと重ならないように地図の上部へ移動します。 
4. タイトルの位置が確定したら、[登録]をクリックし、[図形モード終了]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

―ドバンド契約の回線シェア 

―ドバンド契約の回線シェア 
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【 タイトルの再編集 】 

登録して確定したタイトルを再度編集したい場合は、[図形編集パネル]ダイアログボックスの[図指定]
をクリックし、タイトルをクリックします。作業が終わったら[登録]をクリックしておきます。 
 

【 凡例の編集 】 

凡例の表示を「分離表示」に変更しましょう。 

1. メニュー[オプション]の[飾り・背景・凡例設定]をクリックします。 
2.  [凡例設定]タブの[ペイント・ハッチ・文字]タブに切り替えます。 
3. [凡例の表示方法]の[分離表示]をオンにして[OK]します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4. 地図の凡例の表示が変更されます。 

 
14-5 Excel へのマップの貼り付け 

マップをExcelブック「map.xlsx」に貼り付けましょう。 

1. メニュー[編集]から[コピー]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 

10 / 17



 

同志社大学 経済学部 DIGITAL TEXT 「コンピュータ リテラシー」 

DOSHISHA UNIVERSITY OPEN COURSEWARE：同志社大学 オープンコースプロジェクト 

Ａコース 第14講 2011 年度 春学期 基礎ゼミナール（コンピューティングクラス） 

2. Excelブック「map.xlsx」に切り替え、セル【A53】を選択します。 
3. [ホーム]の[貼り付け]をクリックします。 
4. マップがコピーされて表示されたことを確認します。 

貼り付けたマップの位置や大きさを調整しましょう。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14-6 保存 

Excelブック「map.xlsx」をマップを貼り付けたデータとして、上書き保存しましょう。 

1. [クイックアクセスツールバー]の[上書き保存]をクリックします。 
 

11 / 17



 

同志社大学 経済学部 DIGITAL TEXT 「コンピュータ リテラシー」 

DOSHISHA UNIVERSITY OPEN COURSEWARE：同志社大学 オープンコースプロジェクト 

Ａコース 第14講 2011 年度 春学期 基礎ゼミナール（コンピューティングクラス） 

14-7 第 14 講課題 

「Microsoft Excel」を使用して「east.htm」と「west.txt」を結合し、次のような一覧表を作成せよ。 

1. 都道府県ごとの契約回線の合計を求めなさい。 

2. 求めた合計の数値をもとに、マップを作成しなさい。 

3. 作成したマップを表の下に貼り付けなさい。 
4. マップが2ページ内におさまるように、移動・サイズ変更して調整しなさい。 

5. 「map.xlsx」という名前で保存せよ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1ページ目  2ページ目 
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【 第 14講・課題入力 】 
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14-8 第 14 講アドバンス課題 

「Microsoft Excel」を使用して「data01.txt」のデータを表形式に整え、次のようなマップ入りのレポートを

作成せよ。作成後「data02.xlsx」という名前で保存せよ。 
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【 第 14講・アドバンス課題入力 】 
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